ISTANBUL
SAGLIK VE

SOSYAL Insan Kaynaklari Birimi
BILIMLER .

MESLEK Is Akisi

Y UKSEKOKULL

is Akisi Adimlari

Sorumlu

ilgili
Dokiimanlar

Akademik ve idari personel alimi stireglerinde
ilgili ilanin hazirlanmasi ve personel alimi
slirecinin yuratilmesi

A 4

ise giris evraklarinin tamamlanmasiyla birlikte
SGK giris islemlerinin yapilmasi ve is
s6zlesmesinin imzalanmasi

|

Personele oryantasyon yapilmasi ve ¢alisma arkadaglari ile
tanistirilmasi, organizasyon semasinin anlatiimasi

v

is Saghgi ve Giivenligi egitimin planlanmasi ve istenen saglik testlerine istinaden
ise giris periyodik muayenesinin planlanmasi

A

Kurum mail, Microsoft Teams ve MEBIS kullanici hesaplarinin olusturulmast icin
insan Kaynaklari MEBIS kullanicisina personelin kaydedilmesi ve ilgili hesaplarinin
kullanimi ile ilgili Bilgi islem ve MEBIS Destek birimine vénlendirilmesi

v

Kurum kimlik kartinin ve mail imzasinin hazirlanmasi igin ilgili birimlere personel
bilgilerinin iletilmesi

v

Akademik personelin YOKSIS e islenmesi ve personele YOKSIS kullanici hesabi
bilgilerinin iletilmesi

v

Akademik ve idari personelin Logo Plus bordro ve 6zliik programina kaydedilmesi

'

Personelin 6zliik dosyalarinin hem fiziksel hem
de bir kisminin dijital olarak olusturularak
muhafaza edilmesi

insan Kaynaklari
Birimi, Yiksekokul
Sekreterligi

insan Kaynaklari
Birimi

insan Kaynaklari
Birimi

insan Kaynaklari
Birimi, is Saghgi ve
Guvenligi Uzmani,
isyeri Hekimi, Revir
Personeli

insan Kaynaklari
Birimi, Bilgi islem ve
MEBIS Destek

insan Kaynaklari
Birimi, Bilg_i Islem,
Kurumsal lletisim

insan Kaynaklari
Birimi ve Yuksekokul
Sekreterligi

insan Kaynaklari
Birimi, I\_/Iali ve ldari
Isler

insan Kaynaklari
Birimi

Aday Tanitim
Formu, Bagvuru
Dilekgesi

ise Giris
Evraklari, SGK
Girig Bildirgesi, Is
Sozlesmesi

Oryantasyon
Formu,
Organizasyon
Semasi

ISG Egitim
Formu ve Katilm
Belgesi, Ise Giris

Periyodik
Muayene EK-2
Formu

Kullanici
Hesaplari

Personel Kurum
Kimlik_Kam ve
Mail Imzasi

YOKSIS
Kullanici
Hesaplari

Logo Plus
Programi

Fiziksel ve Dijital
Ortamdaki Ozliik
Dosyalari

Hazirlayan Dokumantasyon Onayi
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